
ขอปฏิบัติในการรับบริการหองประชุม ณ ศูนยประชุมมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

1. ผูใชบริการสามารถรับแบบฟอรมการขอรับบริการหองประชุม ศูนยประชุมมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร   

ไดท่ีสํานักสงเสริมและฝกอบรม อาคารวิทยบริการ ณ งานประชาสัมพันธ ชั้น 1หรือดาวโหลดแบบฟอรมไดท่ี 

www.eto.ku.ac.th  

2. ผูใชบริการตองสงแบบฟอรมการขอรับบริการหองประชุม ลวงหนาอยางนอย 7 วัน 

3. หากยกเลิกหรือเลื่อนกําหนดการใชงานหองประชุม กรุณาแจงลวงหนาอยางนอย 3 วัน และในกรณีเรงดวน 

หากตองการขอใชงานหองประชุม ตองแจงใหทราบอยางนอย 1 วัน พรอมสงแบบฟอรมการขอใชหองประชุมทันที 

4. กําหนดใหเปดหองประชุมลวงหนา 30 นาทีกอนเริ่มประชุม/อบรม/สัมมนา โดยจะเปดไฟ เครื่องปรับอากาศ  

และอุปกรณโสตฯ ใหเรียบรอย 

5 ผูขอใชบริการตองชําระคาบริการลวงหนากอนการใชงานอยางนอย 3 วัน หรือกรณีงานเรงดวนใหชําระทันที 

ณ งานคลังและพัสดุชั้น 4  

6 ผูขอใชบริการตองไมเคลื่อนยายอุปกรณตาง ๆ ภายในหองประชุม หากมีความประสงคจะตองเคลื่อนยาย 

อุปกรณตาง ๆ ในหองประชุม ตองแจงเจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ ชั้น 1 ทราบกอน 

7 ใชงานอุปกรณตาง ๆ ดวยความระมัดระวัง หากมีปญหาขัดของโปรดแจงเจาหนาท่ีใหดําเนินการแกไขอยา 

แกไขเองเพราะอาจเกิดความเสียหายได และหากมีอุปกรณชํารุด/สูญหาย ผูใชตองรับผิดชอบตามมูลคาความเสียหายท่ี

เกิดข้ึน 

8 การจัดอาหารและเครื่องดื่มรับรองผูเขารวมประชุม ขอสงวนสิทธิ์ใหผูใชบริการนําเขามาใหบริการในศูนย 

ประชุมแตขอใหแจงเจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ ชั้น 1เปนผูติดตอและประสานรานคาเพ่ือชวยอํานวยความสะดวก

และคลองตัวในการจัดหาหองทานอาหารใหแกผูขอใชบริการไดอยางเหมาะสม 

9 ภายหลังเสร็จสิ้นการใชบริการหองประชุม ขอความกรุณาแจงเจาหนาท่ีทราบ เพ่ือปดหองประชุม  และหาก 

ผูขอใชบริการ ใชงานเกินกวาเวลาท่ีกําหนด ผูใชบริการจะตองชําระคาบริการตามอัตราคาเหลื่อมรายชั่วโมง 

10 ผูขอใชบริการจะตองจายคาตอบแทนการทํางานนอกเวลาใหแกเจาหนาท่ีผูควบคุมดูและหองประชุมดังนี้ 

10.1 วันทําการ        : วันจันทร-วันศุกร หลังเวลา 20.30 น. จายคาตอบแทน 300 บาท ตอคน 

10.2 วันหยุดราชการ :วันเสาร-อาทิตย, วันหยุดนักขัตฤกษ และวันหยุดตามประกาศคณะนายกรัฐมนตรี                   

หลังเวลา 16.30 น. จายคาตอบแทน 300 บาท ตอคน 

 

 

หมายเหตุหากผิดขอตกลง ขออนุญาตคิดคาบริการเพ่ิมเติม ตามความเหมาะสม  

 

 

 

 

 

 

 

http://www.eto.ku.ac.th/


ข้ันตอนการขอรับบริการหองประชุม ณ ศูนยประชุมมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

1. ตรวจสอบขนาดและรูปแบบการจัดหองประชุม โดยโทรสอบถามไดท่ีงานประชาสัมพันธ ชั้น 1เบอรโทร                

086-344-5654 หรือ ทางE-mail www.eto.ku.ac.th 

2. ดาวโหลดแบบฟอรมการจองหองประชุม และกรอกรายละเอียดการใชงานในแบบฟอรมการขอรับบริการให  

ถูกตองครบถวน สงมาท่ีงานประชาสัมพันธชั้น 1 หรือทาง E-mail www.eto.ku.ac.thเพ่ือยืนยันการจองหองประชุม  

3. ผูขอใชบริการตองสงหลักฐานการโอนเงินเขาบัญชีธนาคารทหารไทย จํากัด (มหาชน) ชื่อบัญชีศูนยประชุม  

เลขท่ี 069-61675-8(ออมทรัพย)หรือชําระเปนเงินสดพรอมแจงชื่อ-ท่ีอยูสําหรับการออกใบเสร็จรับเงิน  มาท่ีงาน

ประชาสัมพันธชั้น 1 หรือทาง E-mail www.eto.ku.ac.th 

4. ผูขอใชบริการตองแจงผูเขารวมประชุมใหทราบทุกครั้งท่ีมาใชบริการ เรื่องการประทับตราบัตรจอดรถพรอมท้ัง  

การชําระคาธรรมเนียมการจอดรถ จํานวนเงิน 20 บาทตอคัน/วัน แกเจาหนาท่ีผูดูแลอาคารจอดรถโดยตรง และ

สามารถจอดรถไดไมเกินเวลา 22.00 น.ท้ังนี้ผูเขารวมประชุมสามารถนําบัตรจอดรถมารับตราประทับไดท่ีเคารเตอร 

รปภ. ทางเขาลิฟตชั้น1 หากมีขอสงสัยใหติดตอสอบถามไดท่ีเจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธชั้น 1  

 

วันหยุดราชการประจําป 2566  ศูนยประชุมมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร หยุดใหบริการ ดังนี้  

1. วันข้ึนปใหม 31 ธ.ค.-2 ม.ค.  
2. วันสงกรานต วันท่ี  13-17 เม.ย. 66 
3. วันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระบรมราชชนนี พันปหลวง และวันแมแหงชาติ วันท่ี 12 ส.ค.66  
4. วันคลายวันสวรรคตพระบาทสมเด็จพระมหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร วันท่ี13 ต.ค.66  
5. วันคลายวันเฉลิมพระชนมพรรษาพระบาทสมเด็จพระมหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร วันชาติ 

และวันพอแหงชาติ วันท่ี 5 ธ.ค.66  
6. งานเกษตรแฟรป 2566   1 - 12 ก.พ. 66 
7. งานพระราชทานปริญญาบัตร ป 2566  
8. ศูนยประชุมฯ มีสิทธิในการแกไข เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกขอกําหนดและเง่ือนไขฉบับนี้  และ/หรือขอตกลง 

อันใดนี้ โดยไมจําเปนตองแจงใหผูใชบริการทราบลวงหนา 
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